
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

PRIMERI OBRAZACA 
ZA PODNOŠENjE ZAHTEVA I ŽALBI 

I ŠEMATSKI PRIKAZ POSTUPKA



............................................................................................................................ 
naziv i sedište organa kome se zahtev upućuje 

 
 
 
 
 

Z A H T E V 
za pristup informaciji od javnog značaja 

 
Na osnovu člana 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog 

značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od gore navedenog 
organa zahtevam *: 
  

€  obaveštenje da li poseduje traženu informaciju; 
€  uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju; 
€  kopiju dokumenta koji sadrži traženu informaciju; 
€  dostavljanje kopije dokumenta koji sadrži traženu informaciju:** 

€  poštom 
€  elektronskom poštom 
€  faksom 
€  na drugi način:*** _________________________________________ 
 

Ovaj zahtev se odnosi na sledeće informacije: 
 

 __________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ . 
(navesti što precizniji opis informacije koja se traži kao i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene 
informacije) 
 
 
       ______________________________ 

          Tražilac informacije / Ime i prezime 
 

U ____________________,                    ________________________________________ 
                                    adresa 
 

dana ___________200___ godine                                             ________________________________________ 
                     drugi podaci za kontakt 

   
  
________________________________________ 
                                    potpis 

 
________________________________________________ 
∗ U kućici označiti koja zakonska prava na pristup informacijama želite da ostvarite. 
∗∗ U kućici označiti način dostavljanja kopije dokumenata.  
∗∗∗ Kada zahtevate drugi način dostavljanja obavezno upisati koji način dostavljanja zahtevate. 
 

 
 



ŽALBA  PROTIV  ODLUKE ORGANA  VLASTI KOJOM JE  
ODBIJEN ILI ODBAČEN ZAHTEV ZA PRISTUP INFORMACIJI 

 
Povereniku za informacije od javnog značaja i zaštitu podataka o ličnosti 
Adresa za poštu: Beograd, Nemanjina 22-26 
 

Ž A L B A  
 

(............................................................................................................................ 
....................................................................................................................) 

Ime, prezime, odnosno naziv, adresa i sedište žalioca) 
 

protiv rešenja-zaključka 
(..............................................................................................................................................) 

                         (naziv organa koji je doneo odluku) 
Broj.................................... od ............................... godine.  
 

Navedenom odlukom organa vlasti (rešenjem, zaključkom, obaveštenjem u pisanoj formi 
sa elementima odluke) , suprotno zakonu, odbijen-odbačen je moj zahtev koji sam podneo/la-
uputio/la dana ............... godine i tako mi uskraćeno-onemogućeno ostvarivanje ustavnog i 
zakonskog prava na slobodan pristup informacijama od javnog značaja. Odluku pobijam u celosti, 
odnosno u delu kojim.................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.................. jer nije zasnovana na Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja. 

Na osnovu iznetih razloga, predlažem da Poverenik uvaži moju žalbu,  poništi odluka 
prvostepenog organa i omogući mi pristup traženoj/im  informaciji/ma. 

Žalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrđenom u članu 22. st. 1. Zakona o 
slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja. 
  

        ..................................................................... 
   Podnosilac žalbe / Ime i prezime 

U ............................................,                       
                                                              ..................................................................... 

adresa 
 

dana ............201... godine                                     .................................................................... 
           drugi podaci za kontakt 

   
.................................................................                                                           

potpis 
   Napomena:  
• U žalbi se mora navesti odluka koja se pobija (rešenje, zaključak, obaveštenje), naziv organa 

koji je odluku doneo, kao i broj i datum odluke. Dovoljno je da žalilac navede u žalbi u kom 
pogledu je nezadovoljan odlukom, s tim da žalbu ne mora posebno obrazložiti. Ako žalbu 
izjavljuje na ovom obrascu, dodatno obrazloženje može  posebno priložiti.  

• Uz žalbu obavezno priložiti kopiju podnetog zahteva i dokaz o njegovoj predaji-upućivanju organu kao 
i kopiju odluke organa koja se osporava žalbom. 

  
 

 
 
 



ŽALBA KADA ORGAN VLASTI NIJE POSTUPIO/ nije postupio u 
celosti/ PO ZAHTEVU TRAŽIOCA U ZAKONSKOM  ROKU  

(ĆUTANJE UPRAVE) 
                  
 Povereniky za informacije od javnog značaja i zaštitu podataka o ličnosti 
Adresa za poštu:  Beograd, Nemanjina 22-26 

 
U skladu sa članom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja 
podnosim: 

Ž A L B U 
protiv 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................  
 ( navesti naziv organa) 

 
zbog toga što organ vlasti:  

nije postupio / nije postupio u celosti /  u zakonskom roku 
                                  (podvući  zbog čega se izjavljuje žalba) 

 
po mom zahtevu  za slobodan pristup informacijama od javnog značaja koji sam podneo  tom 
organu  dana ….................... godine, a kojim sam tražio/la da mi se u skladu sa Zakonom o 
slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja omogući uvid- kopija dokumenta koji 
sadrži informacije  o /u vezi sa : 
.............................................................................................................................................................
...... 
.............................................................................................................................................................
..... 
.............................................................................................................................................................
..... 
.............................................................................................................................................................
..... 
                                   (navesti podatke o zahtevu i informaciji/ama) 
 

Na osnovu iznetog, predlažem da Poverenik uvaži moju žalbu i omogući mi pristup 
traženoj/im  informaciji/ma. 

Kao dokaz , uz žalbu dostavljam kopiju zahteva sa dokazom o predaji organu vlasti. 
Napomena: Kod žalbe  zbog nepostupanju po zahtevu u celosti, treba priložiti i dobijeni 

odgovor organa vlasti. 
        

............................................................. 
............................................................ 

Podnosilac žalbe / Ime i prezime 
.................................................................                                                           

potpis                           
..............................................................                                                 

adresa                                            
..............................................................                                                           

drugi podaci za kontakt 
   

............................................................ 
Potpis 

U................................., dana ............ 201....godine 
 



 
 

 

ŠEMATSKI PRIKAZ  
POSTUPKA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 

ZAHTEV  
 

usmeni           -       pismeni 
 

UDOVOLjAVANjE 
ZAHTEVU 

 
    - obaveštenje o 
posedovanju informacije; 
    - uvid u dokument sa 
traženom informacijom; 
    - izdavanje kopije 
dokumenta sa traženom 
informacijom; 
    - dostavljanje kopije 
dokumenta poštom ili na 
drugi način. 

REŠENjE O ODBIJANjU 
ZAHTEVA 

ili 
ĆUTANjE UPRAVE 

ŽALBA 
POVERENIKU 

REŠENjE 
POVERENIKA PO 

ŽALBI 
 
 

REŠENjE 
o usvajanju žalbe 

 REŠENjE 
 o odbijanju žalbe 

TUŽBA 
kojom se pokreće 
upravni spor pred 
nadležnim sudom 

protiv rešenja 
Poverenika 


